Jednaci rad

Hospodarské komory Ceské republiky
ucéinny od 1. 1. 2009

Legenda:
- text, ktery je uveden téz v zakoné

Cast prvni

§1
Zakladni ustanoveni

(1) Jednani organ(i Hospodarské komory se fidi zakonem ¢. 301/1992 Sb., o Hospodarské komore
Ceské republiky a Agrarni komore Ceské republiky, v platném znéni (dale jen zakon), statutem a
timto jednacim radem.

Castdruha

Jednaci fad HK CR
§2

(1) Jednaci fad Hospodaiské komory Ceské republiky (déale jen hospodafské komory) upravuje
jednani organli hospodarské komory (dale jen organy hospodarské komory) a je schvalovan
snémem hospodarské komory. Jednaci fad vychazi ze zakona, statutu hospodarské komory a
volebniho fadu hospodarské komory. Jednani organd okresnich komor, obvodnich komor a
regionalnich komor se fidi jednacim fadem pro okresni komory, ktery je soucasti tohoto
jednaciho fadu. Jednani organu spoleenstev a Profesni unie se Fidi jejich vnitinimi normami,
pokud zakon, statut hospodarské komory, volebni fad hospodarské komory nebo tento jednaci
fad nestanovi jinak.

(2) Pro ustanoveni jednaciho radu hospodarské komory plati vymezeni pojmd uvedené v ¢l. 1 odst.
10 statutu hospodarské komory.
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Zakladni pravidla jednani

§3
Pribéh jednani

Jednani organd hospodarské komory probiha na zasedanich.

Zasedani pripravuje svolavatel, ktery zajistuje v soucinnosti s Gfadem hospodaiské komory
pripravu pozvanek a pisemnych podkladd, podle kterych organ hospodarské komory zpravidla
jedna a rozhoduje.

Pravo predkladat navrhy na jednani v organech hospodarské komory maji vedle svolavatele
Clenové organu hospodarské komory, okresni komory, krajské komory, spolecenstva a odborné
sekce. Pokud jde o jednani snému a predstavenstva hospodarské komory, méa toto pravo i
dozor¢i rada hospodarské komory a smirci komise hospodarské komory.

Organ hospodarské komory jedna podle schvaleného programu, jehoz navrh pfipravuje a
predklada svolavatel. Kazdy clen organu hospodaiské komory muZe navrhnout zménu Ci
doplnéni programu. Program se schvaluje verejnym hlasovanim (§ 5 tohoto jednaciho radu).

Svolavatel je povinen zajistit pofizeni zaznamu o priibéhu zasedani, véetné pisemnych podkladd,
pro potrebu vyhotoveni zapisu. Pokud jednaci fad organu hospodarské komory uklada ovéreni
zapisu, schvali organ hospodarské komory na svém zasedani nejprve ovérovatele zapisu.

Ke kazdému bodu jednani se vede rozprava (diskuse). Organ hospodariské komory miiZe
rozhodnout o slouceni rozpravy k vice bodiim. Rozprava se vede k projednavané véci, jinak mize
predsedajici po upozornéni feénikovi odejmout slovo. Rozpravu je mozno ukondit po predneseni
prispévkl vsech pfihlaSenych, pokud se organ hospodarské komory hlasovanim nerozhodne
diskusi ukoncit s tim, Ze neprfednesené diskusni prispévky se stavaji soucasti zapisu.

Rozpravu fidi predsedajici, ktery ji ukondi, nejsou-li dalSi vécné pripominky nebo navrhy. Je-li
tfeba na zakladé rozpravy zménit navrh usneseni, shrne predsedajici vysledek rozpravy,
formuluje novy navrh a da o ném hlasovat.

V rozpravé vystupuji recnici v poradi, jak se pfihlasili. Pokud neni néktery z prihlasenych
pritomen, ztraci poradi. Clenové organu hospodarské komory maji v prabéhu diskuse pravo
na faktickou nebo technickou poznamku, o jejimz zarazeni rozhoduje predsedajici.

Organ hospodarské komory muZe usnesenim stanovit podrobnéjsi pravidla pro rozpravu
(diskusi), napfiklad stanovit maximalni délku pfispévk( nebo faktické poznamky, postup a formu
predkladani pozménovacich a doplinovacich navrhu.

(10) Na jednani organ(i hospodarské komory mohou byt pfizvani hosté nebo zastupci jinych organd.

(11) Jednotlivé zalezitosti predlozené k projednani uvadi a odlvodnuje predkladatel. Navrhy

na projednani maze uvést a odlvodnit i pfizvany odbornik.



¥

ol

§4
Rozhodovani

Organy hospodarské komory rozhoduji usnesenim, které se pfijima hlasovanim. K platnosti
usneseni je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny pfitomnych ¢lend organu, neni-li zakonem,
statutem, volebnim fadem nebo timto jednacim radem pro konkrétni pfipad stanoven jesté vySsi
pomér souhlasu ¢lenl. Organ hospodarské komory je schopen platné se usnaset, je-li pfitomna
nadpoloviéni vétsSina ¢lend tohoto organu.

V odlvodnénych pripadech muizZe organ hospodarské komory rozhodnout na zakladé pisemné
zdGvodnéného navrhu ,per rollam“ zaslaného véem ¢lenlim organu hospodarské komory s tim,
Ze k prijeti rozhodnuti timto zpUsobem je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech ¢&lenl
organu hospodarské komory. Informace o rozhodnuti organu hospodarské komory prijatém ,per
rollam“ a jeho obsahu musi byt podana na nejblizSim jednani organu a uvedena v zapisu
z jednani. Rozhodovani ,per rollam* je nepfipustné u snému hospodarské komory.

Usneseni se vyhotovuje pisemné bud jako samostatny dokument, nebo je soucasti zapisu. Clen
organu hospodarské komory, ktery nesouhlasi s pfijatym usnesenim, ma pravo zadat, aby jeho
stanovisko bylo uvedeno v zapise z jednani.

§5
Hlasovani

Hlasovani kazdého organu hospodarské komory probiha verejné, pokud neni zakonem, statutem
hospodarské komory, volebnim fadem hospodarské komory, timto jednacim fadem nebo
usnesenim organu samého stanoveno pro urcity pfipad hlasovani tajné.

Pfi hlasovani ma kazdy ¢len organu hospodaiské komory jeden hlas. Hlasy vSech ¢lenll organu
hospodarské komory jsou si rovny.

Clen organu hospodarské komory musi hlasovat osobné&, zastupovani neni pfi hlasovani
pripustné.

PFi vefejném hlasovani se hlasuje zpravidla zdvizenim ruky, pozvanky, delegaéniho listku apod.

Priibéh tajného hlasovani je nutno predem fadné organizacné zajistit, pfedevsim ur¢enim osoby
nebo osob odpovédnych za fadny pribéh hlasovani, popf. ustavenim zvlastni komise (dale jen
komise), pripravou hlasovacich listkl a hlasovaci schranky. Za organizacni zajiSténi tajného
hlasovani odpovida predsedaijici.

Pokud neni volebnim fadem nebo timto jednacim fadem stanoven pro konkrétni pripad jiny
postup, plati, ze v pfipadé tajného hlasovani se hlasuje prostrednictvim hlasovacich listk(,
na kterych kazdy ¢len organu vyznaci stanovenym zplsobem sv(j hlas. Hlasovaci listky se
vkladaji do hlasovaci schranky. Po ukonéeni hlasovani otevie komise za pfitomnosti vSech svych
¢lent hlasovaci schranku. Komise vyjme hlasovaci listky a porovna jejich pocet se seznamem
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¢lenli organu, vylouéi neplatné hlasovaci listky a dle platnych hlasovacich listki secte pocCty
hlasU, které byly odevzdany pro jednotlivé navrhy a vysledek sdéli predsedajicimu.

Pfi hlasovani se nejdfive hlasuje o pozménujicich a doplnujicich navrzich a protinavrzich
zpravidla v poradi, v jakém byly podany.

Po ukonéeni hlasovani predsedajici vyhlasi vysledky tak, Ze oznami pocty hlasli odevzdanych pro,
proti a pocet pfitomnych, ktefi se zdrzeli hlasovani.

Hlasovani v organech hospodarské komory je mozné opakovat z jakéhokoliv dlvodu, pokud

o tom rozhodne tfipétinova vétSina pfitomnych ¢lend organu.

(10) Podminkou platnosti kazdého hlasovani je schopnost organu hospodarské komory se v jeho

(1)

pribéhu usnaset (§ 4 odst. 1 tohoto jednaciho fadu).

§6
Zapis

O kazdém jednani organu hospodarské komory se pofizuje zapis, ktery vyhotovuje podle
zaznamu z jednani zapisovatel. Zapisovatel je povinen vyhotovit zapis do sedmi dnl od skonceni
jednani, v pfipadé snému do 14 dnu.

V zapisu se uvadi datum a misto konani, Gdaj o tom, kdo fidil jednani, pocet pfitomnych,
program, diskutujici, pfijata usneseni s vysledky hlasovani.

V pfipadech, kdy to stanovi jednaci fad nebo usneseni pfislusného organu hospodarské komory,
musi byt zapis ovéfen, a to dvéma ovérovateli, které uréi organ pfi svém jednani. Jakmile
ovérovatel obdrzi zapis od zapisovatele, je povinen neprodlené, nejpozdéji do sedmi dnl, zapis
OVErit a potvrzeny, pokud s nim souhlasi, vratit zapisovateli. Jestlize se zapisem nesouhlasi, musi
obratem sdélit zapisovateli pfipominky, pokud Ize vyhradu ovérovatele odstranit opravou zapisu.

Ovéreny zapis schvaluje predsedajici zpravidla svym podpisem; pfi rozesilani zapisu
prostfednictvim e-mailu je v zapisu uvedeno vyslovné, zda byl schvalen. Pokud nedoslo
ke stanovenému ovéreni zapisu, je tato skutecnost v zapisu uvedena. Neovéreny zapis a zapis
neschvaleny pfedsedajicim z jakéhokoliv dlivodu, schvaluje pfisti zasedani organu hospodarské
komory. | takovy zapis rozeSle zapisovatel clenim organu bez zbyte¢ného odkladu.

Kopie schvaleného zapisu se dorucuje obvyklym zplsobem, zpravidla elektronickou postou,
vSem Cleniim prislusného organu hospodarské komory, a to bez zbytecného odkladu poté, kdy
byl schvalen. Original schvaleného a podepsaného zapisu je uloZzen na Gradu hospodarské
komory spolecné s prilohami, tj. pozvankou, podkladovymi materialy, usnesenimi a jejich
prilohami. Kazdy ¢len organu hospodarské komory ma pravo nahlédnout do originalu zapisu,
véetné vsech priloh.
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§7

Zapis ze snému je zasilan vSem slozkam hospodarské komory, kde bude pristupny k nahlédnuti
clenim predstavenstva slozky, zastupclm slozky na snému a dalSim ¢leniim hospodarské
komory.

§8

Organy hospodarské komory mohou rozhodovat pouze o zaleZitostech, které podle zakona,
statutu hospodarské komory ¢i tohoto jednaciho fadu nalezi do jejich pisobnosti.

Clenové organl hospodafské komory jsou povinni vykonavat své funkce svédomité, plnit fadné
svérené Ukoly a dodrzovat obecné zavazné pravni predpisy, statut hospodarské komory, volebni
rad hospodarské komory a tento jednaci rad, popf. dalsi vnitfni normy hospodarské komory a
vnitini normy sloZzek hospodarské komory, jsou-li v souladu s vnitfnimi predpisy hospodarské
komory.

V pfipadé, ze ¢len organu hospodarské komory zpUsobi hospodarské komore Skodu, odpovida
za ni v rozsahu stanoveném obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Clen organu hospodarské komory miZe ze své funkce odstoupit, popf. se vzdat Elenstvi
v hospodarské komore anebo muze byt z funkce odvolan.

Postup pri odstoupeni ¢lena z funkce nebo v pfipadé jeho vzdani se Clenstvi v hospodarské

komore upravuje volebni rad hospodarské komory (§ 6 odst. 3).

Pfi snizeni poctu ¢lent organl hospodarské komory oproti statutem stanovenému poctu je

mozna kooptace ¢lena organu; postup upravuje volebni fad hospodarské komory (§ 6 odst. 4).

Jednani organii hospodarské komory

§9
Sném hospodarské komory

Sném se kona podle potreby, nejméné vsak jednou rocné (§ 13 odst. 7 zakona). Svolava jej
predstavenstvo pisemnou pozvankou nejméné 14 dnl prede dnem jeho konani.

Predstavenstvo je povinno sném svolat vzdy, nejpozdéji do tfi mésicti od doruceni zadosti,
pozada-li o to pisemné a) nejméné jedna tretina okresnich komor, spoleéenstev nebo b) jedna
desetina zastupctl okresnich komor nebo zastupct spolecenstev zvolenych na sném nebo c)
dozor¢i rada.

Sném jedna podle pfedem stanoveného programu uvedeného v pozvance zaslané nejméné 14
dnli pfedem. Pisemné pozvanky dale obsahuji datum, hodinu a misto jednani. Spolu
s pozvankou jsou zpravidla zasilany i pisemné podkladové materialy. Pfilohou vSak vzdy musi byt
materidly, na jejichz zakladé ma sném rozhodovat. Pozvanku podepisuje prezident.
K materialdm rozeslanym spolu s pozvankou predkladaji zvoleni zastupci své pfipominky
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pisemné, pripadné elektronicky, k rukam prezidenta nejpozdéji 3 dny pred konanim snému.
Prezident zajisti podklady pro zpracovani odpovédi na pripominky k projednani na snému.

Program jednani pfipravuje predstavenstvo, které v soucinnosti s Gfradem hospodarské komory
rovnéz zabezpecuje pisemné podklady k jednani snému, jakozZ i to, aby o datu, misté a hodiné
konani snému byly informovany vSechny okresni a krajské komory a spolecenstva, a to do 14
dnt ode dne rozhodnuti predstavenstva v této véci.

Navrhy na zafazeni bod(l do programu mohou pfed zasedanim snému podavat dale okresni a
krajské komory, spoleCenstva, dozoréi rada, smirc¢i komise a odborné sekce a Cclenové
hospodarské komory, a to nejméné 30 dnl prede dnem zahajeni snému.

Soucasti programu rfadného snému je vzdy zprava predstavenstva o jeho ¢innosti za uplynulé
obdobi a zprava dozoréi rady.

Na sném musi byt pozvani vSichni zvoleni zastupci.

§10
Jednani snému zahdji a volby pracovnich organ( a predsedajiciho snému Fidi prezident.

Sném nejprve zvoli skrutatory, zapisovatele a ovérovatele zapisu. Zvoli mandatovou, navrhovou a
v pfipadé potreby volebni komisi. Zvoleni ¢lenové pracovnich organli se ujmou svych funkeci.
Sném poté schvali predsedajiciho snému, ktery prevezme fizeni snému.

Sném dale schvali vefejnym hlasovanim program jednani. Kazdy zastupce na snému muze
navrhnout zménu ¢&i doplnéni programu. O pfipadné zméné ¢&i doplnéni programu se hlasuje
rovnéz verejné.

Sném rozhoduje usnesenim a usnasi se hlasovanim, které je provadéno verejné nebo tajné
v souladu se zakonem, statutem hospodarské komory, jednacim fadem hospodarské komory
anebo volebnim radem hospodarské komory. Neni-li zpUsob hlasovani ve statutu hospodarské
komory, jednacim fadu hospodarské komory nebo volebnim radu hospodarské komory upraven
a nerozhodne-li sném pro konkrétni pfipad hlasovani jinak, rozhoduje sném verejnym
hlasovanim.

Neni-li sném schopen se usnaset, svola predstavenstvo nahradni sném tak, aby se konal do 30
dnl ode dne, kdy se mél konat sném pUvodné svolany. Nahradni sném musi mit nezménény
porad jednani a je schopen usnaseni, je-li pfitomna alespon jedna Ctvrtina zastupcl - ¢lend -
obou snémoven. Usneseni je prijato, hlasovala-li pro néj nadpolovi¢ni vétSina pritomnych
zastupc.

Kazdy zastupce ma pravo v pribéhu snému podat pisemné pfipominky nebo diskusni prispévky
k bodlm jednani snému, zlcastnit se diskuse na zakladé predchoziho pisemného prihlaseni se
do diskuse a predkladat své navrhy.
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§11
Vybor pro dohodovaci jednani

Dojde-li k nesouhlasnému rozhodnuti snémoven, uskutecni se dohodovaci jednani snémoven.
Ustaveni vyboru pro dohodovaci jednani upravuje statut hospodarské komory (¢l. 16 statutu).

Prvni schizi vyboru pro dohodovaci jednani (dale jen vybor) svola prezident hospodarské

komory. Vybor si na této schizi zvoli predsedu, ktery fidi jeho dalsi jednani.

O vysledcich jednani vyboru poda povéreny ¢len, popfipadé povéreni ¢lenové vyboru, zpravu
obéma snémovnam a sdéli jim, co vybor doporucuje.

V odlvodnéném pfipadé stanovi sném pro jednani vyboru casovy limit. Pokud se vybor
v ¢asovém limitu nedohodne na formulaci doporuc¢eni snémovnam, povazuje se navrh, k némuz
se konalo dohodovaci jednani, za zamitnuty.

§12
Predstavenstvo hospodarské komory

Pravni Ukony predstavenstva, pro které je predepsana pisemna forma, podepisuje prezident
(Gl. 10 statutu, § 15 zakona).

Clenové predstavenstva jsou opravnéni ¢init jménem hospodafské komory pravni Gkony nutné
ke splnéni uloZenych Ukoll pouze na zakladé povéreni v souladu s § 15 zakona a ¢l. 10 statutu.

§13

Predstavenstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak Ctyfikrat za rok. Predstavenstvo je
svolavano pisemnou pozvankou zaslanou postou nebo formou e-mailu na adresu uvedenou
v seznamu ¢lenud. Pozvanku podepisuje prezident nebo jiny jim povéreny Clen predstavenstva.

Pozvanka na jednani predstavenstva se odesila alespon 14 dnu pfed zasedanim.

Prezident je povinen predstavenstvo svolat, a to nejpozdéji do 14 dnU od doruceni Zadosti,
pozada-li o to nejméné jedna tretina ¢lenl predstavenstva nebo dozorci rada a predlozi-li navrh
na program jednani.

Zasedani predstavenstva je opravnén se zlcéastnit predseda dozoréi rady nebo jiny jim povéreny
¢len dozor¢i rady, predseda smiréi komise nebo jiny jim povéreny ¢len smirci komise a predseda
Rozhodgiho soudu pfi Hospodariské komote Ceské republiky a Agrarni komore Ceské republiky
(dale jen Rozhod¢éi soud).
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§14

Predstavenstvo jedna podle predem stanoveného programu uvedeného v pozvance. Pisemné
pozvanky dale obsahuji datum, hodinu a misto jednani. Spolu s pozvankou jsou zpravidla
zasilany i pisemné podkladové materialy.

Program jednani pripravuje prezident spolu s tajemnikem Uradu hospodarské komory. Navrhy
na zarazeni do programu mohou podavat vSichni ¢lenové predstavenstva, dozoréi rada, smirci
komise, okresni komory, krajské komory, spoleCenstva nebo odborné sekce. Soucasti programu
je zpravidla zprava prezidenta o jeho ¢innosti za uplynulé obdobi.

Na zasedani predstavenstva musi byt pozvani vSichni ¢lenové predstavenstva. Dale musi byt
pozvani predseda dozorCi rady, pfedseda smiréi komise a predseda Rozhodc¢iho soudu; tito
funkcionari vSak nemaji hlasovaci pravo.

Jednani predstavenstva fidi prezident jako predseda predstavenstva nebo jiny jim povéfeny ¢len
predstavenstva.

§15
Prezident hospodarské komory

Prezident jako statutarni zastupce hospodarské komory je opravnén jednat jménem

hospodarské komory ve vSech vécech.

§16
Dozorci rada hospodarské komory

Jménem dozor¢i rady jedna jeji predseda. Prvni schlzi dozorci rady svola a fidi nejstarsi ¢len
dozor¢i rady. Kontrolni nalezy ¢Ci jiné pisemnosti dozor¢i rady podepisuje vzdy jeji predseda a
dalsi ¢lenové dozorci rady, ktefi se kontrolni ¢innosti zG¢astnili.

§17
Dozoréi rada se schazi podle potfeby, nejméné jednou za tfi mésice.
Dozoréi radu svolava jeji predseda, pfipadné jim povéreny ¢len dozor¢i rady.
Podklady pro jednani, zejména zpravy o vykonanych provérkach, kontrolach a revizich véetné

navrhl na opatreni, pripravuji a dozor¢i radé predkladaji ve stanovenych Ihdtach povéreni
¢lenové dozorci rady, ktefi dozor€i radu téz informuji o pribéhu provérek a kontrol.
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§18
Pozvanka na jednani dozor¢i rady se odesila alespon 14 dn( pred zasedanim.

Predseda je povinen dozoréi radu svolat, a to nejpozdéji do 14 dnd od doruceni Zadosti, pozada-
li 0 to nejméné jedna tretina ¢lend dozor¢i rady a navrhne program jednani.

Dozor¢i rada podava zpravu o své ¢innosti kazdému radnému snému.

§19
Smirci komise hospodarské komory

Prvni schiizi smiréi komise svoléa a fidi nejstarsi ¢len smirci komise. DalSi zasedani smirci komise
svolava predseda nebo jiny jim povéreny ¢len smiréi komise.

Smiréi komise se schazi podle potreby, zejména z podnétu ¢lend komory Ci jejich slozek.
Predseda je povinen smirci komisi svolat, a to nejpozdéji do 14 dnl od doruceni podnétu Clena
komory, slozky komory nebo predstavenstva komory (viz ¢l. 12 odst. 1 statutu hospodarské
komory).

Smiréi komise podava zpravu o své ¢innosti kazdému fadnému snému.

Urad hospodarské komory

§20
Jednani Gfadu hospodarské komory

Urad hospodarské komory Fidi a za jeho Sinnost odpovida predstavenstvu hospodérské komory
tajemnik, ktery je zaméstnancem hospodarské komory. Tajemnik zejména zajistuje a provadi
rozhodnuti predstavenstva hospodarské komory a podava o pinéni hlavnich GkolU
predstavenstvu zpravu. Tajemnik UGradu hospodarské komory vykonava za predstavenstvo
hospodarské komory prava a povinnosti zaméstnavatele ve vztahu k ostatnim zaméstnancim
Gradu hospodarské komory.

Tajemnik Gradu hospodarské komory nebo jini zaméstnanci Gfadu hospodarské komory mohou
jednat jménem hospodarské komory ve vécech tykajicich se ¢innosti Gfradu hospodarské komory
v rozsahu zmocnéni daného vnitfnimi predpisy hospodarské komory.



(1)

Cast treti
Jednaci rad okresni komory

) §21
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad okresni komory vychazi ze zakona, ze statutu hospodarské komory a z jednaciho
radu hospodarské komory. Ustanoveni jednaciho fadu okresni komory plati téZ pro jednani
obvodnich komor v hlavnim mésté Praze.

Jednaci fad okresni komory blize upravuje pravidla svolavani, ¢innosti, jednani a rozhodovani
organli okresnich komor.

Jednani organii okresni komory

§22
Svolavatel

Jednani organ( okresni komory pfipravuje svolavatel, ktery v soucinnosti s (fadem okresni
komory zabezpeli pfipravu pozvanky, program a pisemné podklady k jednotlivym bodim
programu, podle kterych organ zpravidla jedna a rozhoduje.

Svolavatelem je, pokud neni timto jednacim fadem vyslovné stanoveno jinak:
a) predstavenstvo pro shromazdéni delegatd,

b) predseda pro predstavenstvo,

c) predseda dozoréi rady pro dozoréi radu,

d) nejstarsi ¢len dozoréi rady pro prvni schlzi dozor¢i rady,

e) nejstarsi ¢len smiréi komise pro prvni schlizi smirci komise, pokud je zfizena.

§23
Svolavani shromazdéni delegatii okresni komory

Shromazdéni delegatli svolava predstavenstvo okresni komory nejméné jednou rocné. Pozvanku
na shromazdéni delegatli podepisuje pfedseda okresni komory.

Predstavenstvo okresni komory je povinno svolat shromazdéni delegatli nejpozdéji do tii mésicu,
pozada-li o to pisemné nejméné jedna tretina ¢lend komory registrovanych u okresni komory
(v kmenovém clenstvi) nebo evidovanych (v nekmenovém c¢lenstvi) nebo dozorCi rada okresni
komory.

Ufad okresni komory zabezpeéi rozeslani pozvanek (s uvedenim mista, data a hodiny zahajeni
a s navrhem programu jednani) a rozeslani pisemnych podkladovych materialdl a navrhi tak, aby
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je Clenové komory registrovani u okresni komory (v kmenovém c¢lenstvi) nebo evidovani
(v nekmenovém clenstvi) obdrzeli alespon 14 dnll pred datem konani shromazdéni delegatq.

§24
Svolavani predstavenstva okresni komory

Predstavenstvo svolava predseda nejméné Ctyrikrat za rok.

Pfedseda je povinen predstavenstvo svolat, pozada-li o to nejméné jedna tretina clenl
predstavenstva nebo dozoréi rada.

Pozvanku na jednani predstavenstva podepisuje predseda. Ufad okresni komory zabezpeéi
odeslani pozvanek tak, aby je ¢lenové predstavenstva a predseda dozorci rady obdrzeli alespon
7 dnu pred zasedanim.

§25
Svolavani a jednani dozorci rady okresni komory

Pro svolavani a jednani dozoréi rady plati pfiméfené postup jako pro svolavani a jednani
predstavenstva.

§26
Svolavani a jednani smiréi komise okresni komory

Pro svolavani a jednani smir¢i komise plati pfimérené postup jako pro svolavani a jednani
predstavenstva.

§27
Jednani a ¢innost organii okresni komory

Jednani shroméazdéni delegatl fidi predseda nebo jim povéreny ¢len predstavenstva.

Predseda okresni komory je soucasné predsedou predstavenstva a zpravidla fidi jeho jednani.
Mistopredsedové jsou soucasné mistopredsedy predstavenstva. Jednani predstavenstva se
zUcCastnuje predseda dozorCi rady a prfedseda smiréi komise, oba s hlasem poradnim, a feditel
Gradu okresni komory. Jednani dozoréi rady fidi jeji predseda. Jednani smir¢i komise fidi jeji

predseda.

Jednani organui okresni komory se fidi programem jednani, jehoz navrh se uvadi na pozvance
a je schvalovan po zahajeni jednani hlasovanim. Kazdy ¢len pfisluSného organu muize navrhnout
zménu ¢i doplnéni programu jednani.
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(4) Pravo predkladat navrhy na jednani pfislusSného organu okresni komory maji svolavatelé,
lenové organli a dozor&i rada. Clenové ostatnich organti okresni komory nebo kterykoliv élen
komory registrovany u okresni komory (v kmenovém ¢lenstvi) nebo evidovany (v nekmenovém
¢lenstvi) mohou predloZeni navrhu navrhnout, navrh ale musi pfi jednani organu predloZit ¢len
organu; ten, kdo navrh navrhl, ma pravo byt k projednavani svého navrhu prizvan. Organ muize
umoznit jiné osobé vystoupeni pfi jednani organu.

(5) Shromazdéni delegatli a shromazdéni ¢leni komory voli:
a) mandatovou komisi pro ovéreni c¢asti a usnasenischopnosti,
b) navrhovou komisi pro zpracovani usneseni,
¢) volebni komisi pro pfipravu voleb,
d) dalsi komise (v pfipadé potreby).

(6) Organ urdi skrutatory pro séitani hlasu.
(7) Organ urci zapisovatele nebo ovérovatele zapisu.

(8) V Gvodu jednani se projednava zprava o ¢innosti za uplynulé obdobi. Tuto zpravu predklada
svolavatel.

(9) Ke kazdému bodu programu se vede rozprava (diskuse). Organ mlZe rozhodnout o slouceni
diskuse k vice bodlm programu. V rozpravé vystupuji fecnici v poradi, jak se prihlasili. Neni-li
néktery z prihlasenych pritomen, ztraci poradi. Predseda a mistopfedsedové maji moznost
vystoupit i mimo poradi. Rozprava se vede k projednavané véci, jinak mlze predsedajici
po upozornéni feénikovi vzit slovo. Clenové organu maji v prib&hu rozpravy pravo na faktickou
pripominku nebo na technickou poznamku, o jejichZz zarazeni rozhoduje predsedajici. Organ
mulze stanovit maximalni délku rozpravy, diskusniho prispévku, faktické pfipominky nebo
technické poznamky.

(10) Rozpravu je mozno ukoncCit po predneseni pfispévkl vSech prihlasenych, pokud organ
hlasovanim rozhodne rozpravu ukoncit s tim, Ze neprfednesené diskusni pfispévky odevzdané
pisemné se stavaji soucasti zapisu.

§28
Zplsob rozhodovani organii okresni komory

(1) Organy okresni komory rozhoduji usnesenim, které se pfijima hlasovanim. Kazdy ¢len organi ma
jeden hlas. O projednavanych otazkach se zpravidla hlasuje verejné, pokud organ sam
nerozhodne jinak. Nalezitosti voleb upravuje volebni fad.

(2) K platnosti usneseni je tfeba radné svolani organu a pfitomnost nejméné nadpolovicni vétsiny
jeho ¢lend, neni-li dale stanoveno jinak.

(3) Shromazdéni delegatl rozhoduje nadpolovicni vétSinou pritomnych delegatll. Predstavenstvo a
dozor¢i rada rozhoduji nadpoloviéni vétSinou pritomnych ¢len(.
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Neni-li jednani organu usnasenischopné, svola svolavatel nahradni jednani organu se stejnym
programem tak, aby se konalo do 21 dnl ode dne, kdy se mélo konat puvodni jednani tohoto
organu. Nahradni jednani organu je schopno usnaseni bez ohledu na pocet pritomnych ¢len(.

Po zahajeni hlasovani se dalsi pozménovaci navrhy nepfrijimaji. Pfi hlasovani se hlasuje nejdrive
0 pozménovacich navrzich (zpravidla v poradi v jakém byly podany nebo podle tematickych
okruh), pak o navrhu jako celku. Na navrh ¢lena organu je mozné o nékterém bodu (nékterych
bodech) usneseni hlasovat jednotlivé.

Po ukonceni hlasovani predsedajici vyhlasi vysledky hlasovani, které se zaznamenavaji
do zapisu. Usneseni se vyhotovuje bud pisemné jako zvlastni dokument, nebo je soucasti
zapisu.

§29
Zapis

0 kazdém jednani organli okresni komory se vyhotovuje zapis. Zapis zpracovava urceny clen
organu nebo zaméstnanec UGfadu okresni komory. Z jednani shromazdéni delegati nebo
shromazdéni ¢lenli komory se zapis vyhotovuje do 14 dnd ode dne, kdy se jednani organu
konalo, z jednani ostatnich organ(i se vyhotovuje do 7 dn( od jejich konani.

V zapisu se uvadi datum a misto konani organu, pfitomni (jmenovité nebo pfilozenim presenéni
listiny, kterad obsahuje ¢iteIné uvedené jméno, pfijmeni, funkci a podpis), Gdaj o tom, kdo jednani
fidil, program, diskutujici a prijata usneseni s vysledkem hlasovani.

Zapis ovéruji dva urceni ovérovatelé nebo se zapis schvaluje na pfistim zasedani organu.

Zapis je ulozen na Uradu okresni komory. Kazdy ¢len organu okresni komory ma k zapisiim
pristup a muze si z nich ¢init vypisy.

§30
Zrusovaci ustanoveni

Dnem Gc¢innosti tohoto jednaciho radu pozbyvaji platnosti dosud vydané jednaci rady okresnich
komor. Pripadné podrobnosti k tomuto jednacimu fadu, véetné Upravy jednani oblastnich
stfedisek okresnich komor, pokud jsou okresni komorou zfizena, mohou byt uvedeny ve zvlastni
Casti statutu okresni komory.
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§31
Poutziti jednaciho Fadu pro okresni komory u regionalni hospodarské komory a
spolecenstva

(1) Tento jednaci fad pro okresni komory se pouzije pfimérené pro jednani organl regionalni
hospodarské komory a organd oblastnich stfedisek regionalnich hospodarskych komor nebo
oblastnich stredisek okresnich komor (viz ¢l. 1 odst. 10 pism. r, statutu hospodarské komory),
pokud jsou zfizena. Rovnéz muze byt pfimérené pouzita pro jednani organd spolecenstev
zaclenénych do hospodarské komory (dale jen spolecenstva), pokud stanovy spolecenstva nebo
jina vnitfni norma spolecenstva neobsahuji vhodnou Gpravu.

§32
Zavérecna ustanoveni

(1) Nabytim uGcinnosti tohoto jednaciho fadu se rusi jednaci rad hospodarské komory schvaleny
snémem hospodarské komory dne 22. bfezna 2002.

(2) Jednaci rfad byl schvalen snémem hospodarské komory dne 29. kvétna 2008 a nabyva G¢innosti
dne 1. ledna 2009.

V Praze dne 29. 5. 2008

Petr Kuzel
prezident 5
Hospodarska komora Ceské republiky
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